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A hagyatéki eljérdsrol szolo 2010, évi XXXVIIL torvény és a 29/2010. (XIL. 31.) KIM
rendeletben foglaltak figyelembe vételével a Févarosi Onkormanyzat Baross Utcai Idések
Otthona (Bp. IV. Baross u 100.), valamint telephelyein elhunyt lakok hagyatéki eljarasi
rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

I. Altalanos bevezeto

Az intézményi ellatasban részesiilé elhaldlozasa esetén, a hagyatéki eljards meginditdsanak
kezdeményezése az intézmény feladata, fiiggetleniil attol, hogy az elhaldlozds az
intézményben, vagy cgeszségiigyi intézményben, kérhazban kivetkezett be.

II. Az elhunyttal kapcsolatos teendék

Ha az elhaldlozis az intézményben kovetkezik be, a halottkémi feladatokat az intézmény
orvosa / ligyeletes orvos / mentéorvos latja el, a halott ellatds biztositisa a vezetd
apolo/telephelyek vezetdinek feladata.

A laké elhaldlozasat a vezetd apold/telephelyvezetd haladéktalanul jelenti az anyag és
eszkdzgazdalkodasi csoport vezetojének az intézményi hagyatéki eljards meginditasa
¢rdekében, a pénzgazdalkodasi csoport fel¢, az ellatdsi dij szdmfejtése miatt, valamint a
mentalhigiénés csoport vezetdiének, a temetéssel kapcsolatos  intézkedések megtétele
érdekében.

Ha a lako6 korhazban hunyt el az egeszségligyi intézmény értesitését kivetben kell, a jelentési
kotelezettséget teljesiteni. A felel6s jelentd a gondozasi-élelmezési napi jelentésen az elhunyt
lakot név szerint feltiinteti.

A laké hozzétartozojat, a halal tényét megéllapitd orvos telefonon értesiti. Abban az esetben,
ha a telefonos értesités sikertelen, az intézmény taviratban értesiti a hozzatartozot.

III. Hagyatéki leltar

1. Az érkezéskor felvett személyi leltar tartalmazza:

* A./ruhdzati, hasznalati tirgyakat és

e B./az itvett értékeket (készpénzt, telefont, tv-t, radiot, stb.-t)

Az elhunyt A./ hagyatékat dtadjak a hozzétartozonak, az értékhagyatékat az intézmény

csak a hagyatéki eljaras lezarulasat kivetSen adhatja at az 65rokos(6k)nek.
Az értékhagyaték térolasa javasolt a pénziigyi csoport (pénztar) riasztéval felszerelt
helyiségében zérhaté szekrénybe, név szerint elkiilonitve — pancélszekrényben — intézményi
egyedi nyilvantartasban tarolni a hagyatéki eljaras lezarasaig,



2. Az intézményben elhunyt laké ingé és ingatlan vagyonérol, az elhunyt érdekeinek
védelme érdekében a hagyatéki leltart azonnal fel kell venni.
Az intézményi hagyatéki leltér bizottsagilag torténik.

Leltarozasi Bizottsag: - vezetd apolo/telephelyvezeté tavolléte esetén helyettese
- szolgalatot teljesité ndvér
- 2 tanu, (lako, lehetoleg az elhunyt szobatérsa)

A Hagyatéki leltarozas soran fel kell venni minden olyan ingosagot, készpénzt, értéket, amely
az elhunytnal fellelhetd és kizarolagosan az elhunyt tulajdonét képezte.

A leltar soran meg kell gy6z6dni a laké személyes hasznalatara 4tadott intézményi tulajdont
keépezd vagyontargyak meglétérdl is, azokat a leltarfelelds részére at kell adni.

A hagyatéki leltart nemleges esetben is fel kell venni &s irasban rogziteni az erre a célra
rendszeresitett 3 példanyos ,.Hagyatéki leltar” elnevezésii tomb alkalmazasaval.

(1. sz. melléklet)

Az elhunyt hagyatéki leltaraban szerepld, kis értékii (10.000 Ft alatti) ingdsagok, személyes
hasznalati targyak, hasznalt ruhanemik az elhunyt hozzatartozéja részére atadhato,
amennyiben nyilatkozik arrél, hogy az elhunyt térvényes 6roksse.

Készpénzt, takarékbetétkonyvet, ékszert, valamint értékhatir feletti vagyontargyat a
hozzatartozé részére atadni tilos! Ebben az esetben a 2. sz. melléklet szerinti Elismervényt
kell kidllitani és az ingdsagokat két tant jelenlétében 4dtadni.

Amennyiben a hozzétartozé az ingésagokra nem tart igényt, lemond¢ szandékat aldirdsaval
igazolja. Hozzatartozé hianyaban, illetve a hozzatartozd lemondo nyilatkozata esetén az
elhunyt laké utdn maradt kis értékii ingésdgok (ruhanemii, stb.) azok allapotatol fliggden
lakok részére kiadhatdk, (sajatjukként kezelendd) illetéleg megsemmisithetdk, a tovabbiakban
az intézmény megérzési feleldssége nem 4ll fenn. Az atadast, illetve a megsemmisitést
dokumentélni kell.

Tételes jegyzéket kell felvenni, melyen az 4tadas illetve a megsemmisités tényét tantikkal kell
igazolni.

A szabdlyszerlien kidllitott és alairasokkal ell4tott .,Hagyatéki leltar”(csatolva az elismervény
1 példanyat) els6, eredeti példanyat az abban foglalt értékekkel egylitt (készpénz,
takarékbetétkonyv, értékpapir, ékszer, értékhatar feletti vagyontargy) 24 6ran beliil at kell
adni az anyag-eszkozgazdalkodasi csoport vezetdjének, vagy a hagyatéki tigyintézének, aki az
atvetelt alairasdval igazolja. A fellelt készpénzt és értékeket a hagyatékba torténd stadasig az
anyag-eszkzgazdalkodasi csoportnal kell megérizni, tizbiztos pancélszekrényben elzérva.

A hagyatéki leltar 2. példanyat a lako iratanyagaban kell elhelyezni, a 3. példany, mint
topéldany a tombben marad.

Amennyiben az elhunyt hagyatékaban értékhatar feletti olyan nagyméretii vagyontargy
szerepel (festmény, butor, szines TV, video. hiitdszekrény, stb.) melyet a hagyatéki eljaras
keret¢ben tovdbbitani nem lehet, a hagyatéki végzésig az intézményben kiilén helyiségben,
hagyatéki raktarban kell elhelyezni és megorizni,

A hagyatéki raktarban elhelyezett vagyontargyakrol kiilén nyilvantartast kell vezetni.

A vagyontargyat fel kell cimkézni, azon fel kell tiintetni az elhunyt lak6 nevét, a vagyontargy
azonosito adatait, valamint a nyilvantartas hivatkozasi szamat.

A hagyatéki eljaras lezarasat kovetéen a hagyatéki végzésnek megfeleléen kell az 6rokss
részére atadni az atvétel igazoldsa mellett és a nyilvantartasbol ki kell vezetni. A hagyatéki
raktarban kezelt vagyontargyakat idegen tulajdonként, megérzési felelésséggel kell kezelni.



IV. Hagyatéki jegyzokonyv kiallitasa

Az intézmény elhunyt lakéi hagyatéki eljardsanak meginditasat az intézmény kezdeményezi,
mellyel kapesolatos feladatokat az anyag-eszkdzgazdalkodasi csoport hagyatéki lgyintézdje
latja el.

A hagyatéki jegyzokonyv kiallitisa sordn az anyag-eszkozgazdalkodasi csoport hagyatéki
ligyintéz6jének a pénzgazdalkodasi és mentalhigiénés csoporttal, valamint a telephelyek
vezetdivel egyiittmikédve az alabbiak szerint kell eljarni.

1. A mentélhigiénés csoport, illetdleg a telephelyek vonatkozaséban a telephely vezetéje
az elhunyt iratanyagat atnézve megallapitja, hogy a lako végintézkedett-e,
(végrendelet, végakarat, 6roklési, vagy eltartasi szerzodéssel rendelkezett-e, valamint
a temetésére vonatkozoan intézkedett-¢)

Ha az intézményben elhunytnak nincsen hozzétartozdja, vagy a hozzatartozé nem
vallalja a temetést, ugy a mentalhigiénés csoport intézkedik a kéztemetésrd].
Amennyiben korhdzban vagy més egészségligyi  intézményben  torténik, a
kdztemetésrdl az adott intézmény szocialis munkasa intézkedik.

A hagyatéki jegyz6konyv kiallitasdhoz sziikséges adatszolgaltatast a csatolt 3. szamu
mell¢kletnek megfeleléen teljesiti, melyet a pénzgazdalkodési csoport részére ad 4t.

2. A pénzgazdalkodasi csoport az elhunyt laké pénziigyi elszdmolasait elokésziti,
melynek keretében elszdmolja a laké ellatési dijat, gyogyszerkoltségét és kimutatdst
készit a lako ellatasi dij hatralékarol, illetéleg talfizetésérsl, valamint az elhunyttal
szemben fennallé egyéb kivetelésrol.

Megillapitja, hogy a laké részére az intézményhez érkezd utolsé havi rendszeres
Jjarandosagat atvette-e, megallapitja, hogy az elhunytnak volt-e intézményi letétben
clhelyezett értéke (készpénz, takarekbetétkonyv, értékpapir, ékszer, stb.) nyilvantartott
ingatlan tulajdona. (4. szamu melléklet)

A pénzgazdélkodasi csoport az 4ltala el6készitett adatokat 24 oran beliil irasban 4tadja
a hagyatéki ligyintéz6nek.

3. A hagyatéki tgyintéz8 a hagyatéki leltdr, a pénzgazdalkodasi és mentéalhigiénés
csoport altal szolgéltatott adatok alapjan, az atvételtd] szamitott 24 oran beliil kiallitja
a hagyatéki jegyzékonyvet és — figyelemmel az tigyfélfogaddsi idére- a
JegyzOkonyvben rogzitett értékekkel egyiitt az eclhunyt &lland6 lakhelye szerint
illetékes 6nkorményzat igazgatasi osztélya részére 48 6ran beliil atadja.
Az atvevé alairasaval és bélyegzével igazolja az 4tvétel idépontjat és tényét.

A hagyatéki tigyintéz6 a hagyatéki jegyzOkonyvben rogzitett készpénzt és értékletétet
kozvetleniil a tovébbitas elStt jogosult &tvenni az intézmény héazipénztarabél az
aldbbiak szerint:
— Ellatasi dij talfizetés — a pénzgazdalkodasi csoport altal szolgaltatott adatok
alapjan igényléssel, melyen fel kell tiintetni, hogy az Gsszeg hagyatékként
keriil atadasra,




— letéti kezelésben levd értékek (készpénz, értékletét takarékbetétkonyv,stb.) a
Lakok pénz és letétkezelési Szabalyzata eléirdsainak megfeleléen.

4. A harompéldanyos hagyatéki jegyzékonyv /5. sz. melléklet/ eredeti példanya a
hagyatéki eljaras hivatali meginditédsat szolgalja, masodpéldanyat a pénzgazdalkodasi
csoport részére kell atadni, a harmadik példany, mint t6példany a témbben marad,
melynek mellékleteként csatolni kell a hagyatéki leltart és nyilatkozatot, az ell4tasi dij

¢s egy¢b kovetelés elszamolasait, a hagyatéki jegyzOkonyv kisérélevelének mésolatat,
végrendelkezés masolatat.

A hagyatéki jegyz6konyv alairasara jogosultak:

¢ azintézmény vezetdje, tavollétében helyettese,

* agazdasagi vezetd, illetdleg a pénzgazdalkodési csoport vezetbje
e avezetd apold, tdvollétében helyettese

e ahagyatéki ligyintézé

A hagyatéki jegyzokonyv aldirdsa sordn az alairdk a csatolt mellékletek alapjan
ellen6rzik a kozolt adatok helyességét és teljes koriiségét.

5. A hagyatéki eljéras lezarasat kovetden a kozjegyzé megkiildi a hagyatéki végzést, ill.
az Oroklési  bizonyitvanyt, melynek mésolati példanyat az anyag ¢€s
eszkdzgazdalkoddsi csoport a hagyatéki jegyz6konyv mellékleteként csatolja,
amennyiben az intézmény hagyatéki teherként nytjtott be kovetelést, vagy az Orokos
felé elszamolasi kotelezettséggel tartozik, eredeti példanyat a pénzgazdalkodasi
csoport részére intézkedésre 4t kell adni.

Jelen hagyatéki szabélyozas 2020. 01.01-t8] 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg a targyban kiadott
minden korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

Budapest, 2019. december 31.



